
Mustermann & Co. Musterhausen, den 12.12.1996
Mustergasse 11
12345 Musterhausen
Telefon: 01234/56789

Fantasia GmbH
-Verkauf-
Fantasiestraße 1

67890 Fantasiestadt

2. Mahnung
Rechnung Nr. 1233210 vom 10.11.1996 über 1.150,00 DM

Sehr geehrter Herr Fantasia,

Sie haben unser Schreiben vom 01.12.1996 nicht beantwortet. Auch einen 
Zahlungseingang konnten wir nicht feststellen.

Da auch wir unseren Zahlungsverpflichtungen pünktlich nachkommen müssen, können 
wir Ihnen leider keinen weiteren Zahlungsaufschub einräumen.

Wir bitten Sie daher, den ausstehenden Betrag bis zum 31.12.1996 zu überweisen.

Mit freundlichen Grüßen

Karl-Heinz Mustermann

Anlage
Überweisungsvordruck
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